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特定非営利活動法人事業報告書等提出 電子申請マニュアル 

 

第１章 はじめに 

 

１－１．北九州市ネット窓口（電子申請）、様式ダウンロード画面を開く 

  ①「https://ttzk.graffer.jp/city-kitakyushu」を入力する。 

② 検索サイトで「ネット窓口電子申請北九州市」で検索し、「ネット窓口（電子申請）、

様式ダウンロード - 北九州市」を選択します。 

ネット窓口（電子申請）、様式ダウンロード＞ 

「新しい電子申請サービス「ネットで手続き」（外部リンク）」を選択し、開きます。 

 

   ③ 北九州市のホームページを開いて、 

手続き・申請から探す>電子申請・様式ダウンロード＞新しい電子申請サービス 

「ネットで手続き」（外部リンク）を選択し、開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１－２．利用規約を確認する 

  ご利用規約（画面左下：ご利用規約欄）をお読みください。 

 

  Grafferアカウント規約（画面左下：Grafferアカウント規約）をお読みください。 

 

 

 

https://ttzk.graffer.jp/city-kitakyushu
https://ttzk.graffer.jp/city-kitakyushu
https://ttzk.graffer.jp/city-kitakyushu
https://ttzk.graffer.jp/city-kitakyushu
https://graffer.jp/legal/terms-ttzk-forms
https://graffer.jp/legal/account-policy
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第２章 特定非営利活動法人事業報告書等提出の電子申請 

 ２－１．北九州市「ネットで手続きガイド」でダウンロードする 

   キーワード検索で「事業報告書」または「特定非営利活動法人」を検索、 

特定非営利活動法人事業報告書等提出 をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ２－２．手続情報の確認 

 

① 詳細説明を一読し、内容をご確認ください。 

 

  ② 申請時に必要な書類をダウンロードし、必要事項を入力してください。 

 

  ③ 書類作成後、「特定非営利活動法人事業報告書等提出」をクリックし、 

２－３「ネット申請にログイン」へ進んでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「特定非営利活動法人事業報告書等提出」

をクリック 

 

③書類作成後、クリックして

2-3 へお進みください 

https://www.shinsei.elg-front.jp/kitakyushu/navi/procInfo.do?fromAction=1&govCode=40100&keyWord=1000119&procCode=1001118
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②提出様式をダウンロードし、 

作成をしてください 

①「詳細説明」をクリックし 

必ず内容を確認してください 
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 ２－３．ネット申請にログイン 

「ログインして申請に進む」もしくは、「メールを認証して申請に進む」のどちらか

を選択し申請を開始します。 

 

① 「メールを認証して申請に進む」場合 

 

・特定非営利活動法人事業報告書等提出画面のメールを認証して申請に進むを

クリックします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・申請に利用するメールアドレスの入力画面が表示され、メールアドレスを 

入力し、「確認メールを送信」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・入力したメールアドレスに申請用の URLが記載されたメールが届き、 

そのリンクから申請開始ページに遷移し、申請を開始します。 

 

 

 

 

 

 

 

リンクにアクセスするため、 

クリックします 

「メールを認証して申請に進む」

をクリックします 

申請に利用するメールアドレス

を入力し、「確認メールを送

信」をクリックします 
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    ②「ログインして申請に進む」場合 

 

     特定非営利活動法人事業報告書等提出画面のログインして申請に進む 

をクリックします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「Googleでログイン」、「LINEでログイン」、「Grafferアカウントでログイン」

の 3通りから選択可能。 

 

◆「Googleでログイン」の場合 

 

①Googleでログインをクリックし、Googleアカウントでご利用のメールアドレス、

または電話番号を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「Google でログイン」を

クリックします 

「ログインして申請に進む」を

クリックします 
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②特定非営利活動法人事業報告等提出画面の申請に進むをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２－４．申請者の情報入力 

① 申請者の情報を入力します。 

② 間違いがないか確認したら、「一時保存して、次へ進む」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「申請者の情報」に 

間違いがないか確認します 

②「一時保存して、次へ進む」を 

クリックします 

②「申請に進む」をクリックします 
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２－５．提出資料の入力 

 

① 前事業年度を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 例）事業年度が 4 月 1 日から 3 月 31 日の法人

（3 月末決算）の場合 

 

「平成 31 年 4 月 1 日」と入力します 

 

② 「一時保存して、次へ進む」を 

 クリックします 

 

「平成 31 年 4 月 1 日」と入力しま

す 
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２－６．提出資料を選択する 

   ① 各書類を、別途郵送、または添付するか選択します。 

     ■別途郵送…紙の書面として別途送付する方法 

■添付…電子ファイルとして添付する方法  

 

※６つの書類のうち、２つの書類を添付、残りの４つの書類は別途郵送するという 

選択も可能です。 

 

  ≪電子申請にあたっての注意事項≫ 

電子ファイルの形式は、ワード(docx)及びエクセル（xlsx）で作成された文書又は 

PDF、JPEGの画像データファイルが使用できます。 

 

② 全ての作業が終わったら、一時保存して、次へ進むをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「ファイルを選択」をクリックし、電子ファイ

ルを選択すると、電子ファイルが添付されます 

 

※「別途郵送」を選択した場合は、添付ファイルは

必要ありません 

③ 「一時保存して、次へ進む」を 

 クリックします 

 

「平成 31 年 4 月 1 日」と入力しま

す 
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２－７．申請内容の確認 

① 申請者の情報に間違いがないか再確認します。 

② 提出資料に間違いがないか再確認します。 

③ 確認後、この内容で申請するをクリックします。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 申請者の情報を確認します 

② 提出資料を確認します 

間違いがあれば、「編集する」を

クリックし、修正してください 

③「この内容で申請する」

をクリックします 
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２－８ 送信完了 

① 申請内容は申請詳細よりご確認ください。 

② 終了する場合は、ホームへ戻るをクリックします。 

 

 

③ 終了の場合はホームへ戻るをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③別送書類がある場合、下記の住所「北九州市市民文化スポーツ局市民活動推進課」

へ送付してください。 

 

送り先情報 

 

〒806-0021 

北九州市八幡西区黒崎三丁目１５番３号 コムシティ３階 

 

            北九州市市民文化スポーツ局市民活動推進課 

            電話番号:093-645-3101 

②「ホームへ戻る」を 

クリックします 

① 「申請詳細」を確認 


